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1. 系统管理
系统管理是基础数据管理中的重要组成部分，主要实现角色、部门和人员的增删改，以及常用的系统设置。
1.1. 角色管理
角色管理部分由两部分操作构成：角色的增删改、角色权限的增删。管理员可以根据需要创建角色并为该角色赋予权限。
（1）角色的增删改
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需要注意的事项：

A．管理员赋予某角色权限时，只能将自己所具有的权限进行分配，其可分配的权限不能超出自己的权限。

B．超级管理员、部门管理员、讲师、学员、游客，这五个角色是系统固有角色，不能删除，只能修改其权限内容。
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（2）角色权限的增删

技巧：角色权限是以目录树的方式进行呈现，删除上级权限节点时，其下级权限节点也将不显示。如果需要进行整块的权限删减时，可以只删除某上级节点。如删除“题库管理”模块后，其下的“试题库管理”、“试题管理”、试卷库管理、试卷管理等项都将被删除。
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1.2. 部门管理

本部分主要包括两项操作：部门的增删改（层级结构调整）、部门权限分配（管理权限、使用权限）。
注意：当前系统的用户和部门信息来自于警员信息库，以数据抽取的方式从警员信息库中定期更新到本系统的数据库，所以，部门的增删改无须在本系统进行操作，即使操作也会被覆盖掉。本系统当前只有一个“非警员用户”的部门是由本系统自行进行创建和维护的。
（1）部门的增删改：层级结构调整。

部门信息维护中，重点的之处有二：一是部门管理员的指定，二是部门上级部门的确定。
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（2）部门权限分配：管理权限、使用权限
管理权限，是指可以修改部门信息，包括部门本身的信息以及部门内（包含下级部门）的人员信息。
使用权限，是指在安排考场时可以从某部门挑选人员到考场，在考试结束后可以查询某部门范围内人员的考试情况和统计分析。
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1.3. 用户管理

本部分主要操作有三：用户的增删改、用户角色定义、用户的批量导入。
注意：当前系统的用户和部门信息来自于警员信息库，以数据抽取的方式从警员信息库中定期更新到本系统的数据库，所以，警员信息的增删改无须在本系统进行操作，即使操作也会被覆盖掉。本系统当前只有一个“非警员用户”的部门是由本系统自行进行创建和维护的，也只该部门的用户信息需要管理员进行维护。
（1）用户的增删改
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注意：非警员信息的修改，管理员可以自己修改，也可以将这个权限下放给每个考生，让考生自行修改本人的信息。
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（2）用户角色定义
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（3）用户的批量导入
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用户信息批量导入的格式，见附件。
1.4. 资源类别管理

部门层级、论坛版块等资源类别的管理分散在各自的模块内，此处的资源管理对其他各模块的资源进行类别管理。
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1.5. 用户资源权限管理
针对单个用户进行资源管理权限的授权，明确某个用户在每个模块能够调用的资源类别。
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如下图所示，红框内显示的当前用户拥有的功能权限，其他10个模块显示的是当前用户在这些模块中拥有的资源权限。
[image: image12.png]LRGN AP TR

2 witemmE
O M EEme

) WEIE
R

2 wiRtesEE
0 #ime
0 s

R

ERPRTIREIR
£ Eitshl
S
(SR
SEE
(SEru]

BPE: wmndpts: TAE AL BIFSEER FEH1 ARHESLT

2wt
0 ERzsaE
0 seaE
ER)

D TRt
0 Wites
ER)

D iRteAnE
0 Wities)
ER)

B miRteEn
0 WA
ER)

PRz = asd
0 @il
R

ERPHIERR
SRR
ey
R

3 TR
0 mmHEsaa
R




1.6. 系统设置
本部分主要实现三项操作：功能管理、安全设置、注册设置。
（1）功能管理
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功能列表管理页面：http://IP地址/func_list.action
功能列表管理的目标：实现功能点的增加或删改，对现有功能点的修改（名称、层级关系等）。

功能列表管理方法：

系统任何页面和任何链接，都可以作为一项权限添加到功能列表中。

添加方式：

第一步，查看并复制链接地址，如http://IP地址/offline_stat_seachinit.action
第二步，添加新功能，填写名称、选择上级权限，在“功能代码”中填入第一步复制的链接地址，将“http://IP地址/ ”删除，将“.action”删除。

注意：用户在操作“功能列表”时一定要慎重，否则，角色权限管理员可能会报错。
（2）安全设置

修改管理员个人账号的密码。与个人中心“密码修改”是同样的功能。
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（3）注册设置

是否允许考生自行在前台注册、注册后是否需要审核才开通。
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2. 考务管理
2.1. 考场管理

按照考场管理的流程，本部分主要包括考场创建、考场复核、考场审核、在线监考、练习管理五项操作。
在这五项基本操作之前，还需要进行考场类别管理，即考场的层级目录管理。这主要包括两项操作：考场节点结构管理（节点的增删改）、考场节点的权限管理（管理权限、使用权限）。
（1）考场节点结构管理：节点的增删改

[image: image16.png]FESER
FEHER
RS
" EHEE
oy R

W ETEE




（2）考场节点的权限管理：管理权限、使用权限。
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（3）考场的创建：基本信息、挑试卷、挑人。

考场管理的可操作区域如下图所示：红线框内。
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（1）考场基本信息
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考场的基本信息如上所示：
名称、考场类别节点、监考人员、阅卷人员、复核人员、考试时间、考场类型、通过成绩。

其中场类型是指考场安排的方式，
（1）分配式
是指由管理员分配试卷给某些学员，学员在规定的时间段内进行考试。
（2）选拨式
是指管理员将试卷分配给学员，每张试卷对应一张练习，只有练习达到规定次数和分数，才能进行考试。
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（3）可申请
是指管理员发布之后，学员可以自主申请，管理员再复核申请人名单。
（2）挑试卷

如上图所示，挑试卷可以挑单张，也可以挑多张。如果挑多张试卷，则需要为每张试卷指派考生。
（3）挑人

挑选人员的方式有两种，一种是将考场直接分配给具体的个人，通过搜索、选择的方式进行。另一种是将考场分配给部门，则该部门内的所有人员都获得这个考场的分配，然后，管理员再进行人员的微调，如增加或删除某些考生。
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分配给部门：
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分配给人员：

[image: image23.png]2 % [ EEAEW 1 +u% [ 8% 1 Smsd

WRE: rREART v
wavEsSn | )
%5

#e

|





[image: image24.png]7 = L EwAEw 1 7ew L wel 1 5%R

=3 *5 Bn
r admin 1 BEEER
r test i3 HITEER
r testl TEEFE ER
r test2 test FRERET i

ERLE—R] ] Y [F-RIER] 4

FINEI SR EHNE IEEHRHETIR




考场管理，也就是对可管理的考场，修改其上述信息（概况、人员、试卷）。
考场复核

考场创建时，就可以指定该考场的复核人员。该复核人员登陆后可以对指定的考场进行复核，即修改该考场的人员名单（增加或删除）。复核仅指对考场考生名单的修改，不涉及考场的基他信息。
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考场审核
考场创建后，默认是关闭状态，既使到了指定的考试时间点，考生也看不到该考场信息。只有超级管理员审核通过的考场才是开通的，考生可以看到自己的考场，并且在指定的时间段范围内参加考试。
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在线监考

监考人员可以进行暂停、恢复、强制交卷等操作。
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2.2. 练习管理

练习管理与考场管理类似，但是流程更简单，不需要复核、审核等操作。练习的增删改：基本信息、挑试卷、挑人。
[image: image29.png]HINE | FImm

HHEWR Froatia SEARATIA] BEEE
Bk 201 000:00:00 20110702 00:00:00 7 En AREE
T 20110607 00:00:00 201106-17 00:00:00 3 ERAREE

ERLE—R] T Y [F-RIER] 4%





（1）基本信息
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（2）挑试卷
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（3）挑人
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2.3. 统计分析

考试统计

（1）搜索或浏览考场列表
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（2）考场概况
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（3）考试详情
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3. 题库管理

3.1. 题库结构管理
本模块主要包括两项操作：题库节点的增删改、节点权限管理（管理权限、使用权限）
（1）题库节点的增删改
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（2）节点权限管理（管理权限、使用权限）
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管理权限，是指可以管理试题库基本信息、可以增删改该库里头的试题。
使用权限，是指在组卷时可以调用。
3.2. 试题管理
试题的增删改。
注意：每道试题有一个参考分值，该分值不作为组卷时的分值评分，而不是为组卷者在设定评分规则和分值时提供一个参考。
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单选题、多选题、判断题、问答题、填空题等常规题型，照着页面显示的输入框进行输入即可。

打字题：出题时只是进行范文管理，组卷时涉及到评分规则。
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邮件题：出题时需要设置每个空的参考分值和标准答案。
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搜索题：出题时需要指定标准答案和参考分值。在出题时可以添加文章到文章库中，这样考生输入关键词后就在文章库中进行搜索并显示搜索结果。
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OFFICE题：组卷时需要将WORD、EXCEL、PPT等模板文件上传，考生答题时下载并进行操作后就可以上传到服务器。
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3.3. 试卷库结构管理
试卷库节点的增删改
节点的权限管理（管理权限、使用权限）
（1）试卷库节点的增删改

（2）节点的权限管理（管理权限、使用权限）
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3.4. 试卷管理

试卷的增删改
[image: image45.png]HERHC (4144 120 HELES 100

vy ERLT

HELE

= L] ERREER BESR HEHR

TR T8 11 10 FI =5
R R 11 10 FI =5
fria wEA 11 10 FI =5
officefll officefll 11 10 FI =5
Hlei pali 10/10 2 FI =5
R BIREEE 10/10 2 FT BENA T





组卷的步骤分为三步：

第一步：填写试卷基本信息
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第二步，为试卷添加大题
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第三步，为大题添加小题并设定评分规则
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3.5. 试卷评阅

主观题评分
4. 个人中心
4.1. 在线考试

（1）查看考场列表
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（2）查看考场详情
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（3）进入考试
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4.2. 在线练习

（1）查看练习列表
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（2）开始练习
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（3）查看练习
历次练习的成绩和答卷
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4.3. 我的成绩

（1）查看考场列表
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（2）查看考试详情
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（3）查看答卷和成绩
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4.4. 个人设置
[image: image58.png]EFEE BRI LIEER #3850

BAEE

FRESEAN | CREAST
LIS adnin

23

# % 1

3 o
Pres admin
2iHES

R ik V|
e mgEEn





4.5. 收件箱

普通用户只能收件和回复，不能直接发送邮件。
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